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Licenciada

CINZIA: RENATA DI CHIARA FLORES
Vlcemzmstra de: Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proﬁbsito

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipuladoen el
Servicios Técnicos Numero 118-2020, aprobado ‘med

atemala, 31 de Marzo del 2020 <~
Informe No. 003-2020 _-

de presentar mi INFORME DE
Contrato Administrativo por
ante el Acuerdo Ministerial

Namero 7-2020, correspondiente al mes de Marzo del presente afio, y para el cobro de

mis honorarios estoy presentando factura nimero 0001 63 §

Actividades realizadas

a) Apoyar en la conformacion, revisién y analisis de los
de contratacién para las diferentes dependenmas g
Artes.

b) Brindar apoyo en el control y registro de la base g
documentacién de candidatos que estan aphcando
Direccién General de las Artes.

c) Apoyar en la elaboracién de los requerimientos

erie A.

expedientes para sus términos
e la Direccién General de las

e datos de los expedientes y
a los diferentes puestos de la

para la publicacién de las

convocatorias del personal del renglén 011 "Personal Permanente" y la realizacion

de todos los tramites admmlstratlvos hasta su publicg

Brindar apoyo en la verificacion de la autenticidad d
por candidatos que optan a los dlferentes puestos en

d)

Artes.

Brindar apoyo en el registro de las vacaciones,; asi
boletas de vacaciones de los servidores publlcos d
Artes. . .

Otras actividades afines a su contrato.
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los documentos presentados
la Direccién General de las

=3
=
:
]

como en la elaboracidn de las
e la Direccién General de las

N\\-nl&{?”—;\
O“ECC’O;, oy

e




Resultados Obtenidos
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Se apoyo en la revision de expedienteé de
remuneraciones de personal temporal’, 021 “Persg
Ballet Moderno y Folklorico, Vicedespacho de Culturg

los renglones 029 “Otras
nal Supernumerario®, para el
, Departamento de Apoyo a la

Creacién, de la Direccion General de las Artes, para una posible contratacion.

Se apoyo en actualizacion de la base de datos de lps nuevos expedientes de los
posibles candidatos que estan aplicando a diferentes puestos en la Direccién

General de las Artes.

Se apoyd en la elaboracion de los requerimiento

5 para la publicacion de las

convocatorias del personal del renglén 011 *Persongl Permanente” y la realizacion

de todos los trémites administrativos hasta su publicaq

Se apoyd en el registro, elaboracion e impresion ds
Vacaciones de los servidores que laboran bajo
Permanente”, 021 “Personal Supernumerario”'y 31
General de las Artes, de las siguientes dependenc
Departamento Financiero, Direccién de Formacion
Editorial Culiura, Marimba Femenina de Concierto.

Se apoyd en la elaboracién de Oficios, Conocimiento
los mismos, asi como archivo de boletas de ‘vaca
laboran bajo los renglones 011 “Personal P
Supermnumerario” y 031 “Jornales” de la Direccidn Ger
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HON.

> Solicitudes y Notificacion de
os renglones 011 “Personal
“Jornales® de la Direccion
as: Seccién de Presupuesto,
Artistica, Departamento de

s, Certificaciones y archivo de
ciones de los servidores que
ermanente”, 021 “Personal
eral de las Ardes.

ina Kart ;
Sub-Delegada de Recursos Humanos
Direccion General de [as Hries
atigisterio de Cueffura y Deportes




